
 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI – art. 35, d.lgs. 33/2013

3° Settore – ECONOMICO FINANZIARIO

U F F I C I O CANONE UNICO – Via Pier delle Vigne 83

anno 2024

Personale assegnato all’ufficio
Nominativo Qualifica Classificazione Contatto

Antonietta Licata Istruttore Amministrativo responsabile
dell’Ufficio Canone Unico Area  degli istruttori

Tel. 0925-561207
tributitosap@comunediribera.ag.it

Moscato Tonino Operatore Manutentivo Area degli operatori

Cusumano  Giuseppina Operatrice Amministrativa Area degli operatori Tel 0925-561206

Gestione Canone Unico
Legge 160/2019

Denominazione
del procedimento

Normativa di
riferimento

Evento che
determina
l'inizio del

provvedimen
to

Termine di
conclusione

(giorni)
Servizio Provvedimento

conclusivo
Note

Responsabile
istruttoria

Responsabile
provvedimento

Titolare del
potere

sostitutivo

Acquisizione
dichiarazioni

Art. 684 Legge n. 147/2013 Presentazione
dichiarazione da

parte del
contribuente
A mezzo di
modulistica

consultabile e
scaricabile dal
sito internet

istituzionale nella
sezione

"modulistica" III
settore 

Immediata o a
mezzo posta
elettronica

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Rilascio ricevuta o copia
della dichiarazione con

timbro ufficio

modulistica
consultabile e

scaricabile dal sito
internet istituzionale

www.comune  di
ribera.it nella sezione

"modulistica" III
settore 

Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Bollettazione Legge 160/2019 Emissione avvisi
di pagamento per
l'anno imposra di

riferimento

Entro il 31
gennaio

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

I(nvio avvisi e modelli di
pagamento PagoPa

Indicazioni del codice
Iban n.

IT30X020088309000
0300012791

Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Affissioni manifesti Legge 160/2019 Presentazione
richiesta

10 gg dalla
ricezione della

Ufficio
Tributi –

 Trasmissione nota di
posizione 

Funzionaria
d’imposta

Dirigente del settore
e/o funzionario

Segretario generale
Dott. Leonardo

http://www.comune.ribera/
mailto:tributi@comunediribera.ag.it


affissioni richiesta C.U.P. Antonietta Licata responsabile Misuraca

Accertamento esecutivo
per omesso denuncia

Art.1, commi 161-163 della
legge 296/2006

Articolo 1, comma 792,
Legge 160/2019

D.lgs 471-472-473/97

Controllo
d’ufficio con
acquisizione

degli elementi
rilevanti

Entro il 31
dicembre del 5°

anno dopo
quello della

omessa
dichiarazione

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Avviso di accertamento
esecutivo 

Impugnabile entro 60
gg dalla notifica con

proposizione del
ricorso alla Corte di
Giustizia Tributaria

competente

Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Accertamento esecutivo
per omesso /parziale

versamento

Art.1, commi 161-163 della
legge 296/2006

D.lgs 15 novembre 1993, n.
507

Articolo 1, comma 792,
Legge 160/2019

D.lgs 471-472-473/97

Controllo
d'ufficio per  la

verifica del
corretto

versamento in
relazione

all’avviso di
pagamento

emesso

Entro il 31
dicembre del 5°

anno
successivo a

quello di cui il
tributo è dovuto

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Avviso  accertamento
esecutivo

Impugnabile entro 60
gg dalla notifica con

proposizione del
ricorso alla Corte di
Giustizia Tributaria

competente

Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Istanza in autotutela L. 241/90 e s.m.i. Istanza da parte
del contribuente

60 gg dalla
notifica

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Provvedimento di
annullamento o diniego  

 impugnabile entro 60
gg dalla notifica con

proposizione del
ricorso alla Corte di
Giustizia Tributaria

competente

Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Accertamento con
adesione

 L. 449/97 art. 50; 

D.lgs 218/97;

Regolamento Comunale
Delibera n. 21 del 25-03-

1999

Istanza da parte
del contribuente

Invito a
comparire entro

15 gg dalla
richiesta

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Provvedimento di
diniego o 

di adesione 

impugnabile entro 90
gg dall’adesione  con

proposizione del
ricorso alla Corte di
Giustizia Tributaria

competente

Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Definizione agevolata
delle sanzioni

d.lgs. 472/1997 art. 17 c. 2 Istanza da parte
del contribuente

60 gg dalla
notifica

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Provvedimento di
riduzione delle sanzioni

Impugnabile entro 60
gg dalla definizione

dell'adesione con
proposizione del

ricorso alla Corte di
Giustizia Tributaria

competente

Funzionaria
d’imposta 

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Rimborso Articolo 1, comma 164,
Legge 296/2006

Istanza da parte
del contribuente

o a mezzo
modulistica

consultabile e
scaricabile dal
sito internet
istituzionale

www.comunediri
bera.it nella

sezione
"modulistica" III

180 giorni dal
ricevimento

della domanda

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Provvedimento di
rimborso o diniego

Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata 

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:legge:2006-12-27;296~art1!vig
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:legge:2006-12-27;296~art1!vig
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:legge:2006-12-27;296~art1!vig
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:legge:2006-12-27;296~art1!vig


settore 

Iscrizione a ruolo
Legge 160/2019

Mancato
versamento di

quanto accertato

Decorso 60
giorni dalla

notifica.

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Affidamento del recupero
forzato  delle somme

tramite agenzie di
riscossione,  decorsi i

termini

Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Sgravio o discarico Art. 1, commi 163-164,
Legge 296/2006 

Istanza da parte
del contribuente

o a mezzo
modulistica

consultabile e
scaricabile dal
sito internet
istituzionale

www.comunediri
bera.it nella

sezione
"modulistica" III

settore ovvero
accertamento
d'ufficio di

mancanza di
presupposto
d'imposta

Entro 60 gg
indicativi per
l’esame della

richiesta

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Provvedimento di sgravio
o discarico

Funzionaria
d’imposta 

Antonietta Licata 

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Accertamento entrate
tributarie

Allegato n. 4/2
al D.Lgs 118/2011

Accertamento
contabile 

Termini
variabili in
relazione
all'entrate

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Accertamento dell'entrata Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata 

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Riaccertamento
ordinario residui

D.Lgs 118/2011
D.Lgs 267/2000

Ricognizione
Residui attivi  e

passivi

60 gg Ufficio
Tributi –
C.U..P.

Approvazione elenchi Funzionaria
d’imposta 

Antonietta Licata 

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Rendicontazione entrate
tributarie

D.Lgs 267/2000 Acquisizione
prospetti contabili
dagli agenti della

riscossione

60 giorni
dall’approvazio

ne del
rendiconto

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Provvedimento di
parificazione

Funzionaria
d’imposta 

Antonietta Licata 

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Certificazioni tributarie Art. 364 decreto legislativo
12/01/2019, n. 14

Istanza di parte 30 gg Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Rilascio certificazione Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Accesso agli atti Art. 22 L. 241/1990 Istanza di parte 30gg Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Rilascio copia atti Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Predisposizione
Determinazioni
Dirigenziali       

D.Lgs 267/2000 Termine
variabile

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Funzionaria
d’imposta 

Antonietta Licata 

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Predisposizione
Atti di liquidazione 

D.Lgs 267/2000 procedimento  di 
spesa 

Termine
variabile

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Atto di liquidazione
Funzionaria
d’imposta 

Antonietta Licata 

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Proposte di
Deliberazione di Giunta

Comunale   

D.Lgs 267/2000 Costituzione in
giudizio avanti le
Corte di Giustizia

di I e II grado

Termine
variabile

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Deliberazione di Giunta
Comunale   Funzionaria

d’imposta 
Antonietta Licata 

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Proposta di D.Lgs 267/2000 Approvazione Entro i termini Ufficio Deliberazione di Segretario generale



Deliberazione di
Consiglio Comunale

Modifiche
Regolamento
Canone Unico
Patrimoniale

dell’approvazio
ne del Bilancio
di previsione

Tributi –
C.U.P.

Consiglio Comunale Funzionaria
d’imposta 

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Dott. Leonardo
Misuraca

Aggiornamento archivio
tributi e inserimento

nuovi dati

Acquisizione
dichiarazioni di

nuove
occupazioni, e/o

mezzi pubblicitari

Termine
variabile

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Funzionaria
d’imposta 

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Pubblicazione
procedimenti

amministrativi  nel  sito
istituzione –Sezione

Amministrazione
Trasparente 

art. 35, d.lgs. 33/2013 Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Funzionaria
d’imposta 

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca

Costituzione in  giudizio
avanti le Corte di

Giustizia di I e II grado

D.Lgs 546/92 Presentazione
ricorso da parte
del contribuente

Entro 60 gg dal
deposito del

ricorso in Corte
di Giustizia
Tributaria

Ufficio
Tributi –
C.U.P.

Presentazione
controdeduzioni o
annullamento in

autotutela dell'atto
impugnato

E possibile depositare
documenti e memorie
rispettivamente entro
20 gg ed entro 10 gg
utili prima della data
fissata per l'udienza

Funzionaria
d’imposta

Antonietta Licata

Dirigente del settore
e/o funzionario

responsabile

Segretario generale
Dott. Leonardo

Misuraca


