
CONTINGENTE PERSONALE  ASSEGNATO AI SERVIZI FINANZIARI: 

 

Nominativo Qualifica  Classificazione  Contatto  

Dott. Tornambè Rocco Funzionario contabile responsabile dei servizi 

finanziari 

Area dei funzionari e dell’elevata qualificazione Tel. 0925-561187 

r.tornambe@comunediribera.ag.it 

Rag. Palermo Carmela  Istruttore Contabile   Area degli istruttori Tel. 0925-561194 

uff.gestionebilancio1@comunediribera.ag.it  

Rag. Smeraglia Alfonsa  Istruttore Amministrativo Area degli istruttori Tel. 0925-561190 

economato@comunediribera.ag.it  

Ins. Zito Carmelina  Istruttore Amministrativo Area degli istruttori Tel. 0925-561188 

c.zito@comunediribera.ag.it  

Rag. Terranova Calogera  Operatore amministrativo Area degli operatori esperti Tel. 0925-561195 

uff.gestionebilancio@comunediribera.ag.it  

Territo Paola    Operatore amministrativo Area degli operatori esperti Tel. 0925-561199 

ragioneria@comunediribera.ag.it  

Rag. Balneare Francesco   Operatore amministrativo Area degli operatori Tel. 0925-561189 

economato@comunediribera.ag.it 

Dott. Gullo Tommaso  Operatore esperto contabile Area degli operatori esperti Tel. 0925-561200 

tributi@comunediribera.ag.it  

 

 

 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI 

SERVIZI FINANZIARI 

 

STRUTTURA 

ORGNAIZZATIVA 

COMPETENTE 

DENOMINAZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

IN GIORNI 

 

STRUTTURE 

INTERNE/ESTERNE 

COINVOLTE NEL 

PROCEDIMENTO 

 

NOME E CARICA DEL 

SOGGETTO 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

NOME E CARICA DEL 

SOGGETTO 

RESPONSABLE 

DELL’ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE  

TITOLARE DEL 

POTERE 

SOSTITUTIVO 

 

Servizi Finanziari DUP: Documento Unico di 

Programmazione 

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

Leggi di stabilità 

regionali  

Leggi di bilancio 

90 gg. Amministratori - Dirigenti - 

Responsabili di servizi - 

Responsabili di ufficio 

 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



Servizi Finanziari Bilancio di Previsione  D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

Leggi di stabilità 

regionali  

Leggi di bilancio 

90 gg. Amministratori - Dirigenti - 

Responsabili di servizi - 

Responsabili di ufficio 

 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei  servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Piano Ammortamento 

mutui da allegare al 

bilancio 

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

30 gg.  

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Servizi a domanda 

individuale: elaborazione 

proposta deliberazione 

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

10 gg.  

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Fondo di garanzia dei 

debiti commerciali: 

quantificazione fondo ed 

elaborazione proposta 

deliberazione  

L. n. 145/2018 10 gg.  

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari BDAP: trasmissione 

bilancio e allegati   

D. Lgs. n.267/2000 

Decreto MEF del 

12/06/2016 

30 gg.  == Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Comunicazioni istituzionali 

di avvenuta approvazione  

bilancio e DUP   

D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg.   

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Pubblicazione DUP -

Bilancio ed allegati 

Amministrazione 

Trasparente 

D. Lgs. 33/2013 e smi 30 gg.  

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Piano Esecutivo di 

gestione  

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

10 gg.  

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Proposte di storni e di 

variazioni di bilancio di 

competenza Consiglio 

Comunale  

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

30 gg.  

 

Amministratori - Dirigenti - 

Responsabili di servizi - 

Responsabili di ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



Servizi Finanziari Proposte di storni e di 

variazioni di bilancio di 

competenza Giunta 

Comunale  

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

30 gg.  

 

Amministratori - Dirigenti - 

Responsabili di servizi - 

Responsabili di ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Proposte di storni e di 

variazioni di bilancio di 

competenza del dirigente  

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

30 gg.  

 

Amministratori - Dirigenti - 

Responsabili di servizi - 

Responsabili di ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Prelievi fondo di riserva  D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

30 gg.  

 

Amministratori - Dirigenti - 

Responsabili di servizi - 

Responsabili di ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Assestamento di bilancio  D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

30 gg.  

 

Amministratori - Dirigenti - 

Responsabili di servizi - 

Responsabili di ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Salvaguardia equilibri di 

bilancio 

D. Lgs. n.267/200 

D. Lgs. n.118/2011 

30 gg.  

 

Amministratori - Dirigenti - 

Responsabili di servizi - 

Responsabili di ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Segnalazioni organi e uffici 

di tutte le situazioni e dei 

fatti pregiudizievoli degli 

equilibri di bilancio 

D. Lgs. n.267/2000 

 

5 gg. 

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile del servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Quadratura partite di giro 

al 31/12  

D. Lgs. n.267/2000 

 

10 gg. == Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Quadratura cassa al 31/12  D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. == Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Chiusura esercizio 

finanziario  

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Apertura esercizio 

finanziario  

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 



ufficio responsabile dei servizi 

finanziari 

 Segretario Generale 

Servizi Finanziari Parifica conto gestione di 

cassa tesoriere comunale  

D. Lgs. n.267/2000 

D.P.R. n.194/1996 

30 gg. Tesoreria Comunale Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Riaccertamento ordinario 

residui  

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

60 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Rendiconto della gestione 

ed allegati 

D. Lgs. n.267/200 

D. Lgs. n.118/2011 

120 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Relazione della Giunta 

Comunale sul rendiconto 

della gestione 

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

30 gg.  Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari BDAP: trasmissione 

rendiconto della gestione 

ed  allegati   

D. Lgs. n.267/2000 

Decreto MEF del 

12/06/2016 

30 gg.   

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Comunicazioni istituzionali 

di avvenuta approvazione  

rendiconto della gestione    

D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg.   

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Pubblicazione rendiconto 

della gestione ed allegati 

Amministrazione 

Trasparente 

D. Lgs. 33/2013 e smi 30 gg.  

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Applicazione bilancio  

avanzo di amministrazione 

accertato con rendiconto 

esercizio precedente 

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

30 gg.  Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Tesoreria comunale: 

convenzione servizio 

tesoreria 

 

D. Lgs. n.267/2000 

 

120 gg.  

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



Servizi Finanziari Tesoreria comunale:  

disciplinare di gara servizio 

tesoreria 

 

D. Lgs. n.267/2000 

 

120 gg.  

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Tesoreria comunale: 

gestione gara  

D. Lgs. n.267/2000 

 

120 gg.  

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Quantificazione somme 

non soggette ad 

esecuzione forzata 

D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg.  

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Anticipazione di tesoreria D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg.  

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Utilizzo in termini di cassa 

entrate vincolate 

D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg.  

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Elaborazione trimestrale 

dati sui pagamenti 

D.Lgs. n.33/2013 30 gg.  

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Indicatore trimestrale 

della tempestività dei  

pagamenti 

D.Lgs. n.33/2013 

DPCM 22 settembre 

2014 

30 gg.  

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Indicatore annuale della 

tempestività dei  

pagamenti 

D. Lgs. n.33/2013 

DPCM 22 settembre 

2014 

30 gg.  

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Scritture contabili  D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg.  

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile del servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Procedura di nomina 

revisori dei conti: avviso e  

D. Lgs. n.267/2000 

L.R. n. 3/2016 

60 gg. == Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 



determina approvazione 

avviso  

responsabile del servizi 

finanziari 

 Segretario Generale 

Servizi Finanziari Procedura di nomina 

revisori dei conti: proposta 

consiliare di nomina - 

comunicazioni istituzionali 

e controlli requisiti 

D. Lgs. n.267/2000 

L.R. n. 3/2016 

60 gg. == Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile del servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Servizi Finanziari Attività supporto Collegio 

Revisori per tutti gli atti di 

competenza dei servizi 

finanziari  

D. Lgs. n.267/2000 

 

10 gg.  

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile del servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Mutui: deleghe al 

tesoriere  

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. 

 

== Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Pagamento rate di 

ammortamento mutui 

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. 

 

== Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Registrazione 

accertamenti in contabilità 

 

D. Lgs. n.267/2000 

 

15  gg. == Rag. Palermo Carmela 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Registrazione impegni in 

contabilità 

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. == Rag. Palermo Carmela  

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Verifica periodica 

accertamento entrate ed 

impegni di spesa  

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Importazione fatture 

contabilità  

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Reversali di incasso D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



finanziari 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Mandati di pagamento D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Gestione provvisori di 

entrata e di spesa 

tesoreria comunale 

D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Regolarizzazione provvisori 

di entrata e di spesa con 

reversali e mandati  

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Invio reversali e mandati al 

Tesoriere attraverso 

piattaforma SIOPE+ 

D. Lgs. n.267/2000 

 

  5 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Controllo esito applicativi 

mandati e reversali  

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Gestione dei conti correnti 

postali attraverso 

applicativo BPiol - Poste 

Italiane 

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Prelievo periodico dei 

conti correnti postali 

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Gestione cassa vincolata   D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Gestione rapporti con 

tesoreria  

D. Lgs. n.267/2000 

 

5 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



Gestione bilancio 

e programmazione 

Certificazioni ritenuta 

acconto redditi di lavoro 

autonomo 

D.P.R. n. 600 del 1973 

 

30 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Certificazioni ritenuta 

acconto pignoramenti 

presso terzi 

D.P.R. n. 600 del 1973 30 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Certificazioni ritenuta 

acconto indennità di 

esproprio 

D.P.R. n. 600 del 1973 30 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Certificazioni ritenuta 

acconto contributi imprese 

D.P.R. n. 600 del 1973 30 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Parifica conto annuale 

servizio economato 

D.Lgs. n.267/2000 

D.P.R. n.194/1996 

30 gg. Economo Comunale Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Parifica conto degli agenti 

contabili dei diritti di 

segreteria 

D.Lgs. n.267/2000 

D.P.R. n.194/1996 

30 gg. Agenti contabili dei diritti 

di segreteria 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Certificazioni ed 

attestazioni Assessorati e 

Ministeri 

D. Lgs. n.267/2000 

 

15 gg. == Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Liquidazioni trimestrali 

competenze tesoriere 

comunale 

D. Lgs. n.267/2000 

 

10 gg. 

 

== Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Liquidazione fitti passivi 

locali 3° Settore 

D. Lgs. n.267/2000 

 

10 gg.  

 

 

== 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Liquidazione compenso  

Collegio Revisori 

D. Lgs. n.267/2000 

 

10 gg.  

 

 

== 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 



responsabile dei servizi 

finanziari 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Liquidazione mensile split 

payment  

D. Lgs. n.267/2000 

 

10 gg.  

 

 

== 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Liquidazione mensile 

ritenute d’acconto 

D. Lgs. n.267/2000 

 

10 gg.  

 

 

== 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Gestione bilancio 

e programmazione 

Attività supporto Collegio 

Revisori per verifica di 

cassa trimestrali 

D. Lgs. n.267/2000 

 

5 gg.  

 

 

== 

Rag. Palermo Carmela - 

Istruttore Contabile   

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Determina impegno 

annuale  servizio 

economato  

D. Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato 

10 gg. == Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Determina trimestrale di 

approvazione rendiconto 

ed anticipazione  

D. Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato 

 

10 gg. == Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Gestione richieste 

forniture diversi uffici  

D. Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato 

 

10 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Gestione ordini di acquisto 

servizio economato 

D. Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato 

 

10 gg. == Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Gestione buono di 

prenotazioni di pagamento 

D. Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato e 

 

10 gg. == Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

Gestione buoni di 

pagamento  

D. Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato 

10 gg. == Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



  finanziari 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Pagamenti a mezzo 

bonifici e ccp  

D. Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato  

 

30 gg. == Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Gestione conto corrente 

servizio economato 

D. Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato  

 

10 gg. == Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Programmazione, gestione 

ed acquisto di beni e 

servizi per gli uffici 

finanziari 

D. Lgs. n.36/2023 15 gg.  

 

 

== 

Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Assicurazione mezzi 

assegnati al 3° Settore  

D. Lgs. n.36/2023 

D.Lgs. n.285/1992 

15 gg.  

 

 

== 

Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

Assistenza software per i 

servizi finanzi e paghe 

D. Lgs. n.36/2023 15 gg.  

 

 

== 

Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

SIRECO: resa dei conti  di 

gestione di tutti gli agenti 

contabili dell’Ente  

D.Lgs. n.267/2000 

D.P.R. n.194/1996 

60 gg.  

== 

Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

PCC: controllo e 

allineamento fatture ai fini 

della quantificazione del 

debito scaduto  

D. Lgs. n.33/2013 

 

30 gg. Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

Comunicazione debito 

scaduto PCC 

D. Lgs. n.33/2013 

 

30 gg.  

== 

Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

Gestione scorte magazzino 

ai fini approvvigionamento  

D.Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato  

15 gg.  

 

 

== 

Rag. Smeraglia Alfonsa 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



 finanziari 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

Registrazione beni mobili 

inventario 

D.Lgs. n.267/2000 10 gg.  

 

Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Rag. Smeraglia Alfonsa 

Istruttore 

Amministrativo  

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

Registrazione beni 

immobili inventario  

D.Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato  

 

10 gg.  

 

Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Rag. Smeraglia Alfonsa 

Istruttore 

Amministrativo  

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

Apposizione etichette beni 

inventariati  

D.Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato  

 

10 gg.  

 

 

== 

Rag. Smeraglia Alfonsa 

Istruttore 

Amministrativo  

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

Individuazione beni in 

disuso e verbali 

distruzione beni in disuso 

D.Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato  

 

30 gg. == Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

Determina/proposta 

delibera distruzione beni 

in disuso 

D.Lgs. n.267/2000 

Regolamento servizio 

economato  

 

30 gg.  

== 

Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio di 

economato, 

inventario e P.C.C. 

 

Attività supporto Collegio 

Revisori per verifica 

trimestrale di cassa 

economato  

D. Lgs. n.267/2000 

 

5 gg.  

 

 

== 

Rag. Smeraglia Alfonsa - 

Istruttore 

Amministrativo 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Procedura di nomina 

revisori dei conti: gestione 

istanze 

D. Lgs. n.267/2000 

L.R. n. 3 del 

17/03/2016 

30 gg. == Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Impegno compenso 

annuale tesoreria 

comunale 

D. Lgs. n.36/2023 

D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg. == Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Liquidazione compenso 

annuale tesoreria 

comunale 

D. Lgs. n.36/2023 

D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg. == Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



Ufficio 

amministrativo 

Fabbisogni standard: 

attività di coordinamento   

per caricamento modulo 

dati strutturali  

D.Lgs. n. 216/2010 60 gg.  

 

Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Fabbisogni standard: 

attività di coordinamento   

per caricamento modulo 

dati relativi al personale e 

contabili 

D.Lgs. n. 216/2010 60 gg.  

 

Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Fabbisogni standard: invio 

moduli  dati strutturali e 

dati contabili 

D.Lgs. n. 216/2010 60 gg.  

 

== Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Questionario SOGEI: 

obiettivi di  servizio per i 

servizi sociali  - attività di 

coordinamento 

L. 234/2021 e s.m.i. 30 gg.  Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Questionario SOGEI: 

obiettivi di servizio asili 

nido - attività di 

coordinamento 

L. 234/2021 e s.m.i. 30 gg.  Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Questionario SOGEI: 

obiettivi di servizio 

trasporto studenti con 

disabilità - attività di 

coordinamento 

L. 234/2021 e s.m.i. 30 gg.  Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Fabbisogni standard: 

gestione anomalie e 

riscontri segnalati 

D.Lgs. n. 216/2010 60 gg.  

 

Dirigenti - Responsabili di 

servizi - Responsabili di 

ufficio 

Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Lavorazione bollettini ccp 

12337929 servizio di 

tesoreria ai fini del 

successivo incasso 

D. Lgs. n.267/2000 

Convenzione di 

tesoreria 

15 gg. == Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Lavorazione bonifici affluiti 

sul conto tesoreria ai fini 

del successivo incasso 

D. Lgs. n.267/2000 

Convenzione di 

tesoreria 

15 gg. == Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



Ufficio 

amministrativo 

Servizi di sicurezza: 

affidamento corsi di 

formazione dipendenti 3° 

settore 

D.Lgs. 81/2008 e s.m.i. 15 gg. == Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio 

amministrativo 

Servizi di sicurezza: 

gestione fascicoli  attestati 

sicurezza dipendenti 3° 

settore  

D. Lgs. 81/2008 e s.m.i. 15 gg. == Ins. Zito Carmelina  Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

Contabilità economica 

patrimoniale  

D. Lgs. n.267/2000 

 

 

60 gg.  

 

 

== 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile del servizi 

finanziari 

Dott. Gallo Raffaele 

Dirigente 3° Settore 

 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

Bilancio consolidato: 

individuazione gruppo 

Comune di Ribera e 

perimetro di 

consolidamento 

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

 

60 gg.  

 

== Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari  

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

Bilancio consolidato: conto 

economico e stato 

patrimoniale  

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

 

60 gg.  

 

== Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari  

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

Bilancio Consolidato: 

relazione sulla gestione e 

nota integrativa 

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

 

60 gg.  

 

== Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari  

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

Attività supporto Collegio 

Revisori sul bilancio 

consolidato 

D. Lgs. n.267/2000 

D. Lgs. n.118/2011 

 

10 gg.  

 

== Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari  

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 



Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

Parifica conto gestione 

Agenzia Entrate  

Riscossione  

D. Lgs. n.267/2000 

D.P.R. n.194/1996 

30 gg. == Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari  

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

 

Quadratura cassa vincolata  

al 31/12 

D. Lgs. n.267/2000 

 

30 gg. == Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari  

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

Registri IVA  D.P.R. n. 633/1972 e 

s.m.i. 

10 gg. == Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

LIPE trimestrale: IVA 

servizi commerciali 

D.P.R. n. 633/1972 e 

s.m.i. 

10 gg. == Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile  

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

Dichiarazione annuale IVA  D.P.R. n. 633/1972 e 

s.m.i. 

30 gg. == Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

Ufficio contabilità 

fiscale, Iva, Irap, 

contabilità 

economico – 

patrimoniale e 

consolidato 

Dichiarazione annuale 

IRAP  

D. Lgs. n. 446/1997 

 

30 gg. == Dott. Gullo Tommaso - 

Operatore esperto 

contabile 

Dott. Tornambè Rocco - 

Funzionario contabile 

responsabile dei servizi 

finanziari 

Dott. Misuraca 

Leonardo - 

Segretario Generale 

 


