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REGOLAMENTO COMUNATE PER LA DISCIPLINA DEI CONTRATTI

CAPO I .E NORttlE GENERALI =

ART. I - Oggetto e scopo del regolamento
1 11 preeente regolamento è predisposto in osservanza del dettato
legÍslativo 

-di 
èul 

*àf 
i;aFlJ59, C-oiirfia t, del.la- Legge I giugno 1990,

n .L42, recep i ta  in  S ic i l ia  con la  L .R.  11 .12 .1991.n .48 .

2 Con il presente regolamento sono discipl'nate le procedure da

seguire per i contratti del Comune.

3 Le norme del presente regolamento sono f inal izzate ad assicurare

che I 'at t iv i tà amministrat iva persegua i  f in i  determinant i  del la Legge,

con cr i ter i  dgi  economici tà,  di  ef f icacia e di  pubbl ic i tà e con le
procedure previste per i singoli procedimenti.

ART .  2  -  D isc ip l  ina  de l le  p rocedure

Per tutt i  gl i  aciempimenti concernenti i t pt 'oced imento  re la t i vo  a I la

osserva 'e  le  p rocedure  de ls t ipu laz ione de i  con t ra t t i  dovranno essere

presente regolamento,

ART. 3 -  Sistemi di  contrattazione

1 Tutti i contratti del comune sono aggiudicati nel rispetto delle

procedure previste e discipl inat i  da1le leggi del lo stato e del la

regione e delle norme comunitarie receplte e comunque vigentf

nel l 'ordinamento giur idico i tal iano appl! .cabi l i  a casi  concret i -

2 La scelta del sistema di aggiudicazione è di cornpetenza:

a) della gÍunta comunale se trattasi di pubbl.ico incanto;

U) del consiglio comunale per gli altri tipi di gane e cioè per

lecitazione privata e per la trattativa privata nei casi ammessi e

consentitf dalla legge regionale 12 gennaio 1993 n. 10.

ART. 4 - Stipulazione dei contratti a trattativa privata

1 Oltre al caso previEto al cornma 2 del precedente articolo 3, il

ricorso al sistema della .!1at!1tiva priv_apa è .-stgbf fi!9 dal. consiglio

comnnale nei casi espressamente previstl dall 'art.4o della L.R.

12 .1 .1993.n .  1O,  con cu i  sos t i tu isce  l 'a r t .  36  de l la  L .R.  29 .4 .1985 n .21

a) quando gli lncanti e Ie lecitazioni siano andate deserte per

almeno due volte;

b )  per  I 'acqu is to

industr lale,  o Per Ia

di pubbl iche of ferte;

di cose la cui produzione è garantita da privativa

cui natura non è possibile promuovere il concorso



. r ( -

c) quando trat ' tasi  di  acquist 'o di  macchine st ' rumentl  od oggett i  di

p r e c l s i o n e c h e u n a s o l a d i t t a p u ò f o r n i r e c o n i r e q u i s i t i t e c n i c Í e i l
grado di  Perfezlone r lchiest i

d ) q u a n < t o s i d e b b a n o p r e n d e r e i n a f f í t t ' o l o c a l i d e s t l n a t i a s e r v i z i

del comune.

ART' 5 -  Scadenza dei contnatt i

l T u t t i i r e s p o n s a b i l i d e i s e r v i z i h a n n o l . o b b l l g o d e l l a t e n u t a d i u n
. . R e g i s t r o S c a d e n z a r i o d e i C o n t r a t t i , , c o n t e n e n t e t u t t e l e n o t i z l e d i

cul  al l ral legato A

2 A l f i n e d i c o n s e n t i r e o g n i u t . i l e l n i z i a t Í v a i d i r i g e n t l ,
r e s p o n s a b i l i d e i r i s p e t t i v i s e r v i z i a l n e n o 6 0 g Í o r n i p r i m a d e l l a
scadenza €r per i cont'ratti tacitamente rinnovabili 60 glorni príma

d e l l a s c a d e n z a d e l t e r m i n e u t i l e p e r l a e v e n t u a l e d i s d e t t a ' d o v r a n n o
inviare al Segret.ario Generale, ii relativo fascicolo con la proposta

motivata del provvedi'mento da assumere' allegando 1o schema del

p r o w e d i m e n t o a m m i n i s t r a t i v o d a s o t t o p o r r e a l l a f i r m a d e l S i n d a c o o

al l  resame del la Giunta Municipale'

3 I l s e g r e t a r i o G e n e r a l e e n t r o l l o g i o r n i s u c c e s s i v i l n v i e r a a l l a
G i u n t a C o m u n a l e l a d e t t a p r o p o s t a m u n i t a d e l s u o p a r e r e d i l e g i t t l m i t à .

L a d e t e r m i n a z l . o n e d e l t a G i u n t a d o v r à r i s u l t a r e d a a p p o s i t o a t t o

del iberat ivo'

ART' 6 -  Cauzione

l L a c o s t i t u z i o n e d e l l a c a u z i o n e a g a r a n z i a d e i c o n t r a t t i s t i p u l a t i
d a l c o m u n e è d i s c i p l i n a t a d a l " l e n o r m e d e l r e g o l a m e n t o d i c o n t a b i l i t à
d e l l o S t a L o , a p p r o v a t o c o n R ' D ' 2 3 ' 5 ' 1 9 2 4 n ' S 2 T e s u c c e s s i v e m o d i f l c h e
ed integrazionl '

2 I c o n t r a t , t i d i l o c a z l o n e r e l a t i v i a d i m m o b i l i u r b a n i s t í p u l a t l d a l
C o m u n e l n q u a l i t à ; d i c o n d u t t ' o r e n o n s o n o s o g g e t t i a c a u z l ' o n e '

3 L , e s o n e r o d a ] ' v e r s a m e n t o d e l l a c a u z i o n e p e r g l i a l t r i c o n t r a t t i
p e r i q u a l i è d o v u t a , i n d i p e n d e n t e n e n t e d a l s i s t e m a d i c o n t r a t t a z i o n e

s e g u i t o p e r l . a f f i d a m e n t o d e l t a p r e s t a z i o n e c o n t r a t t u a l e ' p o t r à e s s e r e
conce'so a condizione che venga praticata una riduzione der r.îezzo delra

vendlta o dell'appalto tale che il miglíoramento del ptezzo dí

a g g l u d i c a z i o n e o o " " " c o n s í d e r a r s l a d e g u a t o , i n r e l a z i o n e a i t a s s i
bancari in vigore'

4 T u t t i Í d e p o s i t i c a u z i o n a l i i n n u m e r a r i o d o v r a n n o e s s r e c o s t i t u i t l
medLante versamento nella Tesoreria Comunale'

S P e n l e c a u z i o n i s o s t i t . u i t . e m e d i a n t , e p o L í z z e f í d e J u s s o r i e i l C o m u n e
d o v r a c u s t o d i r e i l t i t o l o o r i g i n a l e , s i n o a } I o s v i n c o l o d e f i n i t t v o d e l l o
stesso.
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CAPO II = STIPULAZIONE E ROGAZIONE DEI CONTRATTI

ART. 7 -  St ipulazione dei contratt i

1 La stipulazlone dí tutti í contratti del Comune dovrà essere
preceduta dalla deliberazione di cui allrart. 56 delLa Legge 8 giugno

1990,  o .  142 recep i ta  con L .R.  LL .L2 .1991 n .  48 ,  assunta  da l la  G iun ta

Comunale o del Consiglio Comunale, secondo la rispettiva competenza, con

la quale ol tre al le indieazioni di  cui  al  commma 1 de1 detto art lcoLo

a) dovrà essere approvato 1o schema di contratto;

b) dovranno essere ind: icate le general i tà e qual i f Íca del dír lgente

lncaricato del"la stipulazione nonchè quelJ.e di un suo sostituto in caso

di eventuale sua lmpossibl l i tà o incompatlbi l l tà.

2 11 dirigente incaricato della stipula di un contratto che rítenesse

gli elementi incompleti o irregolari dovra prontamente rlferirne con

relazíone scr i t ta al  Sindaco per le ul ter iorí  determlnaziont.

ARî. B - Roglazione dei contratti

Il Segretario Gener.ale è I'unico ufficlale rogante del Comune.

g In casi  eccezionalí ,  la Giunta Conunale. con del iberazione'  potra

sempre richiedere la roglazÍone ad un notaio.

ART.  g  Cont ra t t i  pen  le  concess ion i  c : im i t .e r Ía l Í

1 per le concessioni di  locul i  ed aree nel c imitero comunale, saranno

osse!"vate le norme di cui al regolamento dl pollzla mortuarl'a approvato

con D.P.R.  1O.9 .199O,  n .  285,  nonchè que l le  de l  v igente  rego lamento  d i

po l i z ia  mor tuar ia .

2 In caso d i .  imPecl imento o di .

t itolare i contr:at,t i Potranno

Generale che legi t t imamente 1o

funzlone.

2  Le  concess ion i  d i  cu i  a l  p recedent .e

solo con contnat to scr i t to  su schema

Comunale.

3 Con la del iberazione d i  approvazione

essere lndicato anche i1 responsabi le

s t ipu laz ione e  c ioè  un  funz ionar io  d i  I

d i r lgente.

assenza anche temporanea deI Segretario

essere rcúl tati dal Vice Segretario

sost i tuisce anche in questa part icolare

comma I, Potranno essere fa t.te

tipo approva i;o dalla GÍunta

del lo schema di contratto dovrà

del Eervlzio autor izzato al la
't qual i f i  ca funzi onale o di un
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ART. 13 - SpecÍal i  contenut i  dei  bandl di  gara

1 Nel le more del la ist i tuzione ed att ivazione del l 'uf f ic io regionale

pen I pubblici appalti, p€r i bandi di gara dovranno essere osservate Ie

procedure di  cui  al  D.P.C.M. 1O gennaio 1991 n. 55, e di  cul  al la Legge

Regionale 12 gennaio 1993 n. 10.

2 Per 1 bandi di gara relativi agli appalti di opere dovranno easre

osservate le procedure wpreviste dal D P.C.M. 10. gennaio 1991 n. 55'

dal D.L. 19.12.1.991 n. 4OB ed in part icoLare dal la Legge Regionale L2

gennaLo 1993 n. 1O.

3 Per Í  bandi di  gara relat iv i  al l 'af f idamento degl i  appalt í  dl

fornLture di benl e di serivízL, dovranno essre osservate le procedure

prevLste dagl i  art t .  65, 67, e 69 del la L.R. n. LO/93 che r ichíamano le

d ispos lz ion i  de l  D .L ,  24 .7 .1992 n .  358.

4 Sulle offerte anomale si applicherà lntegralmente quanto previsto

dalla Legge Regionale n. 1Ol93.

CAPO V = APPALTO DEI SERVIZT A PRIVATI

-  INCARICHI  PROFESSIONALI  -

ART. L4 + Af f Ídamento del la  gest ione dei  servr-z í

pubb l ic i  a  Pr iva t i

1 Alla gestione dei servizi pubblici il comune prowederà'

preferibilmente, direttamente, in economia, se il Conune dÍmostrera di

avere le risorse, urnane, tecniche ed organizzative sufffcienti'

2 11 r lcorso al la concessi.one

cui sussistano ragioni tecniche

a terzi  sarà l Ímitato ai  sol i  casi

economlche e di  opportunità sociale.

in

Trova appl icaz ione 1 'ar t .  22 del  la  Legge 8 g i  ugno 1990 l l .  L42

ART. 15 - Incarichi  professional i  esterni

1 TuttÍ gli incarichi professionali dovranno essere conferiti con

apposita Convenzione con la quale dovranno essere dísciplinati:

a ) l r a p p o r t i d e l ' l . u f f i c i o c o n i l p r o f e s s i o n i s t a i n c a r i c a t o
b) i tempÍ dÍ consegna e relative cLausole penall e risolut'ive in

caso di ritardo;

c) la proprietà del comune degli elaborati orlginalÍr cofi facolta di

modlf icar l l ;
d) 1r deferimento delle controversie ad un colleglo arbitrale'

2 La convenzione, infine, dovrà indicare la misura de1 compenso da

corrispondere, la norma applicata pen determinanla e í mezzi- finanziari

per copertura delle spese'
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CAPO VI  = CONTRATTI RELATIVI  AD ALIENAZIONI  DI  MATERIALI  FUORI  USO

ART. 16 - Procedura per dichianare fuorl uso il materiale

L Per lralienazlone dÍ materiali fuori uso sara eseguita la seguente
procedura:

IL dirigente responsabile del senvizio con apposita relazione proporra
di dichiarare iL materiale fuorÍ uso, lndicandone i motiví e ne proporrà
i l  prezzo di  al . ienazione.
Con la detta relazione dovranno essre precisat i ,  f ra I tal t ro:

a) i  mot iv i  del la proposta;
b) perchè i materiali sono da considerare fuori usoi
c) come e 6e i materiali debbono essere sostituíti e la non

convenienza di offrirll in permuta;

d) tL prezzo che r i t iene real izzabi le;
Lreconomo comunale, con apposita del iberazione, dichiarerà 11 mater l ,ale

'fuorl uso dísponendone la vendita a mezzo di asta pubblica, lndicando it
prezzo di cui al comma L, lettera c) oppure la distruzione indicandone
Ie procedure.

ART.L7 Procedura per  la  l ic l taz ione pr ivata

1 La Giunta Comunale con deliberazíone di cul aL precedente art. 16
comma 3 darà corso, inoltre, all 'approvazLone del bando da affiggere
al l rAlbo Pretor io del Comune per la durata di  giorni  15 (  quindici  ) .

DeI la gar:a sarà redat. to apposito verbale dal dir igente che presiede
gara nella intesa che l'aggiudicazione sarà definitiva solo con la

approvazione e con delÍberazione della Giunta Comunale.

3 La consegna dei materiali potra avere luogo solo ad awenuto
pagamento delf intero prezzo.

Della consegna dovrà essere redat.to apposito verbale a firma del

dlr igente responsabi le del servizio.

ART. 18 - Distr luzione del mater lale fuor i  uso

1 AI la distr luzione del mater iale non ut i l izzabi le e pr ivo di

qualsiasi valore sarà dato corso alle procedure indicate daLla Giunta

Comunale.

2 Della distrluzione, alle cui operazÍoni dovranno preaenziare iI

dirigente responsabile del servizio o suo delegato e ltEconomo Comunale,

dovrà essere redatto apposito verbale da sottoporre allfapprovazl.one

della Glunta Comunale.

2
1a
sua



CAPO VI I  = DISPOS TZTONI F INALI

ART.fg -  Termins per la conclusione dei procedimenti

1 I  termini  per La conclusione dei procedimenti  relat iv l  aLla

applicazlone deL presente regolamento, come voluto dallrart. 2 della

L.R. 3o.4.1.gg1 n. 10 occomendo saranno determlnatL con provvedimènto

del Sindaco.

A R T . 2 0 - r n d t v i < l u a z i o n e d e l l e u n i t à o r g a n i z z a t l v e

1 Al sensi del l 'art .  4 del la Legge Regionale 30.4.1991 n'  1O le unità

organl-zzative competenti e responsabilt delltistrut'toria e di ogni altro

adempimento procedimentale' nonchè del prowedimentofl'na1e' saranno

individuat,e dal Sindaco con apposito provvedimento, fino a qua't'o non

sarà poGsibile una univoca individuazione col mansionario dei dlpendenti

comunali.

ART. 21 - Leggi ed atti regolamentarl

per quanto non è espressamente previsto daL presente regolamento

saranno osservate,  i f t  quanto appl icabi l i  :

a )  I  rego lament i  comuna l i  spec ia l i ;

b )  le leggi regional i  ;

c)  le  leggi  ed i  regolament i  v igent i  in  matenia.

ART. 22 - Pubblicità deL Regolamento

1 copia del presente Regolamento, a norma del l 'art .2s del la Legge

27.L2.Lg85 n.816 e successive modoif iche ed tntegrazioni,  sarà tenuta a

disposiztone del pubbl ico pepchè ne possa prendere vis ione in qualsiasi

momento.

2 Di  una copia del  Presente

d i r l g e n t i e i f u n z i o n a r i c o m u n a l i

r ev i so r i  de i  con t i .

regolamento saranno dotat i  tutt i

cu i  sono a f f ida t Í  i  serv Íz i  nonchè

i
,
I.

ART. 23 - Entrata in vigore

t Il presente regolamenbo, dopo che la deliherazione consiliare di

approvazione sarà divenuta esecutíva, sarà depositato, petî" qulndÍci

giorni consecutivi, nella segreteria conunale al.la libera visfone del

pubblico con la contempranea afflssione alL'ALbo PretorÍo comunale'

2 I1 presente regolamento entrerà in vlgore il primo giorno del mese

successi.vo alla scadenza delta pubblicazione di cui al comma precedente'


